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PENZKEZELESI SZABALYZAT

I. Altalanos nénzkezelési szabalvok:

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a Raiffeisen €s Budapest banktél
keszpenzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett Gsszegeket, az étkezési
utalvanyokat és az illetékbélyegeket.

A hazipénztdrban idegen pénzt vagy értéket csak az igyvezetd kiilon engedélyével szabad
tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

A pénztarzarlat utan a hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 10.000.000.- Ft
azaz Tiz-milh6 Ft-ot. A megallapitott kereten feliili Osszeget,- ha még lehetséges és
szukséges,- naponta be kell fizetni az elszamolasi betétszamlara. Kiilon engedély alapjan
indokolt esctben a készpénzallomany tallépheti a keretet (ez két esetben lehetséges' az egyik
eset, mikor a dijbeszeddk a készpénzt olyan idében hozzak be a pénztarba, amikor az mar
nem vihetd be a bankba, a masik eset a bér kifizetés elit iddpont). Fenti pénztarkeretbe nem
szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a kvetkez napon kifizetésre keriilé6 munkabérek.

A napi készpénzallomany maximalis mértéke 10.000.000.- Ft, azaz Tiz-milli6 forint, kivéve
ha a dijbeszed6ktsl tortént készpénz bevételezés utdn nincs mar lehetéség a bankszamlara
torteno befizetésre, illetve ha bérkifizetéshez sziikséges a készpénzallomany.

A mikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitisara. a
penzmegorzes €s tarolas eldirt kdvetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehet$séget
kell biztositani.

A héazipénztdr biztonsdganak megtartdsa és az esetleges keletkezett karok megtcériilése
¢rdekében a biztosito tarsasdg - amellyel a tarsasag biztositdst kotott - vagyonbiztositasanak
eldirasait be kell tartani.

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé peénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el
a befizetdtol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithaté, hogy az
nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet, ill. érmét
talél, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A
behizetdt jegyzO6konyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozéan, hogy hol, kitél és
mikor kapta a hamisitvanyt.

Az atvett pénzrdl a befizetének elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell
tiintetni annak sorozatat és sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérsl
késziilt jegyzOkonyvet a pénzzel cgyiitt at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a
lefolytatott vizsgalat eredményérél a tarsasagot és a befizet6t tajékoztatja.



2. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok:

A gazdalkodo szervezet vezetdje a pénztarosi teenddk ellatasaval — a fékonyvels éltal javasolt
— arra alkalmas személyt, pénztarost, tovabba pénztaros-helyettest kiteles megbizni (de nem
onallé munkakdrben).

2. 1. Pénztaros

A gazdasagi egység hazipénztarat a pénztaros Snélldan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. Ezt
a tényt a pénztarossal munkakdorének elfoglalasakor, irasban nyilatkozattal kell elismertetni.

A pénztiros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz elbiras szerinti kezelése és megdrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztaros
kezeli még az egyéb értékeket (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.)
tovabba a szigora szamadéast nyomtatvanyokat és azok megorzésével kapcsolatos feladatokat
1. Ez utdbbi esetben azonban a pénztaros nem bizhaté meg a szigorl szdmadasd
nyomtatvanyok érvényesitésével.

A gazdasagi egység vezetdje a pénztarost — a felsorolt teendékon kiviil — egy€b feladatokkal
is megbizhatja.

A pénztaros az utalvanyozdval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lchet, a pénztari
ellendrzés feladatat az utalvanyozo is ellathatja.

Két vagy tobb személy egy iddpontban kdzosen ugyanazt a pénztart még kivételesen —
kisegitésképpen — sem kezelheti.

2.2. Pénztari ellenér

A pénztari ellen6r feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének, egyezdségének
ellendrzése. A pénztari ellendr csak biintetlen elééleti személy lehet. Ellendrzés soran
ellendrizni kell, hogy a pénztarjelentésben szerepld adatok megegyeznek-e az alapbizonylaton
kiallitott adatokkal. Az alapbizonylatokat minden esetben utalvanyoztatni kell. A kiadasi
bizonylathoz minden esetben csatolni kell az utalvanyozott alapbizonylatot.

A pénztari szamadésok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagos.

A pénztari ellendr feladatait — egyéb munkaja mellett — a szerv vezetdje, gazdasagi vezetdje
vagy ezzel megbizott egyik dolgozdja is ellathatja.

Tarsasagunknal a gazdasagi vezetd végzi a pénztari ellendrzést.

2.3. Utalvanyozas

Utalvanyozdk azok a személyek, akik a gazdalkodo szervezetnél a kiadasok, kifizetések,
a bevételck beszedését elrendelhetik.



Utalvanyozasi joggal a gazdilkodd szervezet vezetdje ruhazhat fel egyes dolgozokat
Meghatdrozott kiaddsok: jutalom, dllomanyon kiviili munkabér stb. utalvanyozasat a
gazdalkodo szervezet vezetdje egy személyben is gyakorolhatja.

Tarsasagunknal az utalvanyozas jogkore a gazdasagi vezetdé.

3. A hazipénztar mikodése. nénzmegorzés és -tarolas:

A napi készpénzforgalom megéllapitisanal a munkabér-kifizetés &s a munkabér jellegii
kifizetéseket nem kell figyelembe venni.

A hazipénztarkeret és a - forgalom a kdzponti iroda kdnyvelési helységében biztositott.
A hézipénztar pénzkészletét tiizbiztos lemezszekrényben kell tarolni és meg@rizni.
A lemezszekrény kulesat a pénztéiros kezeli.

A pénztari (lemezszekrény) kulcsok masodpélddnyat a gazdilkodo egység f6konyveldje. az
eredeti kulcskezeldk altal lepecsételt és alairt zart boritékban kételes biztonsdgosan
megorizni.

Tilos a lemezszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen
személy kezébe keriilhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt
munkahelyétdl tavol marad, kételes a pénztari kulcsokat lezart boritékban a fokonyveldhoz
cljuttatni.

llyen esetben a fokonyveld a pénz szambavétele és esctleges ataddsa irant intézkedni koteles
A hazipénztar dtvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A pénztari kulcsokrol a fékdnyveldnek olyan nyilvantartast kell vezetnic, melybs! barmikor
megallapithato, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak.

A kulcsok atvételét az atvevd alairasaval igazolja.

Ha pénztari kulcs eltorik, vagy elveszik, azt a peénztaros koteles haladéktalanul jelenteni a
f6kdnyveldnek, aki a sziikséges intézkedést megteszi.

4. A pénzszallitas szabalvai és egvéb rendelkezések

A pénznek a kifizetohelyre t6rténd szallitasanal a kovetkezd szabalyokat kell alkalmazni:

— 500 000 Ft-ig 1 16

— 500 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett
készpénzért.

A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldssége addig tart, amig a pénzt a
hazipénztarban at nem adték és ott el nem helyezték.



S. A pénztari nvilvantartas vezetése

A pénztarosnak minden befizetést és kifizetést a pénztarjelentésbe kell feljegyeznie.

A pén i nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni és a hasznalatba vett
tdmboket a fékonyvelovel, vagy annak megbizottjaval hitelesittetni kell

A pénztarzéarast havonta két alkalommal kell végezni: hdnap 15 és a ho utolso napja.

Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban 1évé készpénzallomanyt és cimletenkénti
bontasban régziten: kell a zaro pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kel] a pénztarjelentésen,
melynek tenyet a pénztari ellendr ugyancsak alairaséval kételes igazolni. Az tiresen maradt
sorokat a penztarjelentésen at kell hizni.

Ha a zaré pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deritent annak « , es az nap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak
azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.
5.1. A bevételek és kiadasok bizonylatolisa

A befizetésekrdl és kifizetésekrsl szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattombok
szigoru szamadasi nyomtatvanyok, tehat ennek megfelelden kell nyilvantartani. A
bizonyiatok felhasznalasanak ellendrzése ¢rdekében csak folyamatos sorszammal elltott
bizonylattombaoket szabad felhasznalasra kiadni.

A pénztaros a be- és kifizetések sorrendjében éves sorszammal koteles a bizonylatokat ellatni
bzt a szamot kell a pénztarjelentésben szerepeltetni.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az
utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A pénztarbizonylatokat ¢rtelemszer(en, tintaval kell kitolteni, (szammal és betiivel is kiirni az
osszeget) az lres sorokat kihizni. Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany sor azon
szerepel. Ha tobb tétel keriil kifizetésre az alapbizonylatokat dsszesiteni kell.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni. A kifizetést a
penztaros alairasaval, a pénz atvételét a felvevs teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerendd nyugta (agynevezett bon).

A peénztdros (a gazdalkodd szervezet alkalmazottain kiviil) csak személyazonossagi
1gazolvany felmutatasara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tiintetni a személyi
1gazolvany szamat. A pénztaros szabalyos meghatalmazasra is kifizetheti a masnak jaréd
osszeget, de ilyen esetben is az el6z6ekben leirtak szerint kell eljarni.

A bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az elsd példany a konyvelésé. a
masodik a befizetoé, a harmadik pedig a tdmbben marad.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelés¢, a masodik a
tombben marad. Mindkét bizonylatrél kiallitott tbmbéket a pénztaros 6rzi.



Az Ugyfélszolgalat altal hasznalt atvétel; elismervény szabalyai ugyanazok, mint az elébbiek
0gy az atvetell elismervény szerint felvett pénzdsszeg a pénztarba bevételezésre keriil
(50-1.000 EFt 6sszeg-hatar k6z6tt, mint lakossagi befizetés).

5.2 Munkabér-kifizetés

A munkabérek nagyobb részének kifizetése atutalassal torténik.

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kifizethetd (nettd) munkabért fizetheti ki a
gazdalkodo szerv dolgoz6i részére.

Pénztéros a netté munkabéreket adhatja at a gazdasagi szervezet vezetdje dltal felhatalmazott
penzfelveteli joggal rendelkezd vezetdknek, akik az atvételt alairassal igazoltatjak

A munkabéreket és egyéb illetményeket csak atvétel elismervénnyel adhatja ki a pénztaros a
penzfelvételr joggal rendelkezdk részére.

Az atvételi elismervényekkel 48 éran beliil a pénztarosnak el kell szamolni.

A fel nem vett illetményeket a pénztaros koteles kiilon nyilvantartasba venni és annak
atutalasardl, illetve kifizetésérd] gondoskodni. A kifizetés, atutalas megtorténtét a
nyilvantartasba felvezetni.

I nem vett illetményeket a bérfizetés napjat kovetd masodik munkanapon vissza kell
vétclezni.

3. 3. Elszamoldsra kiadott Osszegek nyilvantartisa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
beszerzésre,
kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakdltség stb.).
tigyfélszolgalati elszamolasra

Elszamolasra pénzt csak személyre szoléan €s utalvanyozas alapjan lehet kifizetni
mellyel a honap utolso napjaig a felvevonek el kell szamolnia.

Ha valakinek az elszamolasi hataridé lejarta el6tt ismét sziiksége van vasarlds miatt pénzre
ugy 1 en esewen az elozoleg felvett sszeggel el kell szamolnia, és csak akkor vehet fel
ismételten

.....

clszd;  lasra kiadott 6sszegekrél a fokonyvi konyvelésben név szerint kiilgn nyilvantartdst
kell vezetni

Térsasagunkndl elszamolasi cl8leget vesz fel a hé elején:

-az Ugy(€lszolgdlat munkavallaléja 10.000.- Ft -ot,
Ha sziikéseges:

-a milvezetd 50.000.- Ft-ot.



3 16 feletti elszamolasra kiadott Osszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezs
adatokat kell tartalmaznia:

— a pénzt felvevd dolgozo neve,

—a pénz felvételének iddpontja,

— a kiadasi pénztarbizonylat szama,

— a felvétel jogeime (anyagvasarlas, stb.),
— az elszamolasra felvett 6sszeg,

— az elszamolas hatarideje,

— az elszamolas tényleges idépontja,
—aténylegesen felhasznalt 6sszeg,

— a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghatariddig nem szamol el, a pénztaros kételes azt

a gazdalkodo szervezet f6konyveldjének haladéktalanul jelezni.

3. 4. Egyéb nyilvantartasok

A hazipénztar iigyvitelében alkalmazott szigorti szamadasl nyomtatvényok nyilvantartasaval
es ugykezelésével kapcsolatban a szamvitel bizonylati rendjérél sz616 24/1995.(X1.22.)PM r
eldirasainak megfeleléen kell eljarni.

Szigoru szdmaddsi nyomtatvanyok nyilvantartdsa

Az alabbiakban felsorolt - sorszammal ellatott - felhasznalatlan nyomtatvanyokat kell szigoru
szamadasu nyomtatvanyként kezelni:

— bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,
— pénztarjelentés,

— atvételi elismervény (nyugta),

— készpénzfizetési szamla,

— szallitolevél,

— szabadsagengedély,

— belfoldi kikiildetési engedgly.



ZARADEK

A PENZKEZELESI SZABALYZAT 2000, aprilis 01-napjatol alkalmazando, és hatarozatlan
Médositva 2001. 03. 31-t6l.
Modositva: 2007. 02. 15-t4l.

Moédositva: 2008. 03. 01-t6].
Moédositva: 2009. 01. 01-t6l.

Gaodolls, 2010. februar 14,
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MEGBIZAS

reszere
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési
szabalyzatban es a munkakéri leirasban foglaltak szerint kell ellatnia.
Kelt: .20 ho nap

ugyvezetd igazgato

MEGBIZAS

reszere

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasaval,
egy¢b feladatamak elvégzése mellett.

A hézipénztaros helyettesitését onalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatat a

penzkezeles: szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: ,20 . hé nap

ugyvezetd igazgato



MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellenéri tevékenység ellatasaval.

A hézipénztar ellendrzését onélldan, teljes anyagi felelosséggel tartozik kezelni, feladatdt
penzkezelést szabalyzatban foglaltak szerint kell ellétnia.

Kelt: ,20 . hé nap

lgyvezetd igazgatd

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem,
hogy a
penzkezelési szabdlyzatat megismertem, ¢s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4116

hazipénztarért teljes anyagi feleldsséggel tartozom

Kelt: ,20 . hé nap

hazipénztaros

hazipénztaros helyettes



A hazipénztar forgalommal kancsolatos teendok ellatasara jososultak
névsora

A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatdnak utalvanyozasara az alabb felsorolt
dolgozdk jogosultak:

Név Beosztas Terdileti jogosultsag Alairas

A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Beosztas Terdileti jogosultsag Alairas
3. Hazipénztari ellenérok:
Név Beosztas Tertileti jogosultsag Alairas

Jelen megbizas visszavonasig érvényes:

Kelt: , 20 . hé nap

lgyvezetd igazgatd
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JEGYZOKONYV

Felvéve a:

hazipénztaraban

( cim:

20 hé napjan.
Targy: Hazipénztar atadas - atvétel

Az atadas — atvétel oka:

Jelen vannak: atado
atvevo
hazipénztar ellendr
Atadasra keriil:
A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és
pénztarjelentés ) szerinti eltérést is kimutatva.
2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettségi nyomtatvanyok:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsdként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolséként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tdmbjei a szigord szdmadésu nyomtatvanyok
nyilvantartasai szerint keriiltek atadasra. Eltérés nincs. ( Vagy: Eltérés a ko vetkezé: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.
Kmf.

atado atvevo

hazipénztar ellenér
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MEGHATALMAZAS

Alulirott
meghatalmazom
cimen 20 év

Mcghatalmazo alairasa és adatai:

Alairas

Mcghatalmazott alairasa és adatai:

Alairas

Tanuk alairasa és adatai:

Alairas

Alairas

t, hogy

_-n esedékes osszeget helyettem felvegye.

Anyja neve:

Személyi ig. szama:

Allandé lakasa:

Személyi ig. szama;

Allando lakasa:

Személyi ig. szama:

Allandé lakdsa:

Személyi ig. szama;

12



Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanyai

B 318 - 102/N.r.sz. Bevételi pénztarbizonylat 25 x 3 lapos témb
B.318 -~ 103 /N.r.sz. Kiadési pénztarbizonylat 25 x 2 lapos témb
B.13-20/N.r.sz. 1d6szaki pénztarjelentés 25 x 4 lapos t6mb
B.13-373 /v Készpénzfizetési szamla 50 x 3 lapos témb
B.13-67/V.r.sz. Atvételi clismervény 50 x 3 lapos témb
B.Sz.ny. 18-70/V. Belfsldi kikiildetési rendelvény 25 x 2 lapos témb
BSZNY 18 - 21 Meghatalmazas egyszeri alkalomra



Név:

Munkakori leiras

Munkakér: Pénztiros

Szervezeti egység:

Kozvetlen felettes:

Altalanos feladati és felel6ssége:

A munkakéore ellatasahoz sziikséges jogszabalyok és eléirdsok megismerése, a
munkavegzes sordn azok maradéktalan alkalmazasa.

e feladatok megismerése, az elsirt hataridére, j6 mindségben valo
végrchajtasa.
A tarsasag tulajdona védelmével kapcsolatos eléirasok maradéktalan betartasa
A munkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa
A munka- és tlzvédelmi, valamint egy€b biztonsagi eldirasok betartasa, idészakos
oktatasokon és vizsgakon valé részvétel.
Szakmai felkésziiltségének folyamatos fejlesztése
A jogszabalyokkal ell ntétes, a tarsasdg érdekeit sért intézkedésekre a gazdasagi
vezetd figyelmenek felhivasa.
Az lizleti titok megtartasa.
A munkavégzés soran észlelt hianyossagok feltarasa.
Vezetdi dltal részére meghatarozott feladatok elvégzése.

Legf6ébb szakmai feladatai:

Forintos hazipénztar mikodtetése.

Elszamolasi elélegek fizetése, nyilvantartasa, elszamoldsa

A penztar napi forgalmahoz szlikséges készpénz idébeni biztositasa
Penztari szamfejtés, bevételi-kiadasi bizonylatok kiallitasa.

Kétheti pénztarzarasok elvégzése.

A bérek boritékolasa, kifizetése.

Biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése.

Casco kartéritések behajtasa.

Bankposta feladatok elvégzése.

Javaslattételi joga van:

@)

A tarsasag pénziigyi folyamatainak szabalyozasaban.

A tarsasag bizonylati rendjének kialakitasaban.

Az dltala  végzett  munkafeladatok hatékonysagdt  javité  intézkedések
megtogalmazasdra, a gazdasagi vezets részére torténd tovabbitasara

A munkafolyamatokat, munkakapcsolatokat zavaré tényezok kikiiszobolésére
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Munkakapcsolatot tart:

&

% A gazdasagi vezetével.

% A gazdasagi szervezeti egység munkatarsaival.

% A tarsasag tobbi szervezeti egységének dolgozdival
% Bankokkal, biztositokkal.

Helyettesités:

gazdasagi vezetd altal kijelslt

Jogszabalyok és eldirasok:

O A szamviteli tdrvény és a szamvitellel kapcsolatos mas Jjogszabalyok

Az adozassal kapcsolatos torvények és mas jogszabalyok

A penziigy tdrvények és mas pénziigyi jogszabalyok,

Bels6 szabalyzatok és eldirasok

M nden  yéb olyan Jogszabaly es elbiras, amely a pénztarosi munkakér ellatdsaval
kapcsolatos

OCCcCCco

A munkakér betéltésével kapcsolatos kivetelmények:

> Kozépfoku pénziigyi végzettség
> Erkélcsi bizonyitvany

>

>

Ervénybelépés idopontja:

-
Kelt: ,20 . hé nap
Tudomasul vettem: Jovahagyta:
dolgozo ugyvezetd 1gazgatd
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LEMEZSZEKRENY KULCSAINAK TAROLASA

Lemezszekrény kulcsainak tarolasa:
1. Az eredeti kulcs a pénztarosnal.

2. A misolat, lepecsételt, alirt boritékban a fokonyveldnél.

Eredeti és masolati lemezszekrény kulcsokat a mai napon atvettem:

Godolls, 20 . ho

nap.

.........................................

pénztaros f6konyveld



